
メールアドレス登録方法

メールアドレスを登録すると、オンラインで「貸出中の図書の予約」や「他キャ

ンパスからの図書の取り寄せ」が利用できます。

Step 1: オンラインリクエストにログイン

方法1：図書館Webサイトからログイン

https://www.libra.titech.ac.jp/

方法2：東工大ポータルからログイン

https://portal.titech.ac.jp/

図書館Webサイトの「オンラインリクエスト」
からログインします。ログイン方法は東工大
ポータルと同じです。

東工大ポータルにログイン後、「図書館サービ
ス：Library Service」をクリックしてもログイ
ンできます。

Step 2: メールアドレスの登録

「オンラインリクエスト」にログイン後、
「利用者情報」メニューの「確認・変更する」
をクリックします。

「設定変更」をクリックすると、連絡先等を
登録する「利用者情報変更画面」になります。
図書の予約、他キャンパスからの図書の取り
寄せに使用するメールアドレスを「登録メー
ルアドレス（1）」に登録してください。
また、「図書の返却事前通知」欄で、返却期
限お知らせメールの設定もできます。
設定が終わったら「送信」ボタンをクリック
してください。

メールアドレス未登録時のみ、以下の画面が表
示されます。「利用者情報登録」をクリックし
てメールアドレスを登録してください。
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登録するのじゃ！
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